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Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

REGULAMIN PROJEKTU
„Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego”  
§ 1

Postanowienia ogólne
1. Niniejszy Regulamin określa zasady uczestnictwa w projekcie „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego”   zwanym dalej Projektem, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III, Działanie 3.5.
2. Beneficjentem Projektu jest Powiat Bielski  ul. Mickiewicza 46 17-100 Bielsk Podlaski.
3. Biuro Projektu mieści się w siedzibie Wydziału Oświaty, Spraw Społecznych i Rozwoju Lokalnego Starostwa Powiatowego przy ul. 3 Maja 17 17-100 Bielsk Podlaski,  lok.110.

4. Warsztaty, spotkania grupowe oraz konsultacje indywidualne realizowane w ramach Projektu odbywać się będą w szkołach/ przedszkolach deklarujących udział w projekcie.

5. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

6. Okres realizacji projektu:  01.08.2013 – 31.07.2015.

7. W ramach projektu mogą zostać objęte wsparciem następujące typy placówek:
1) szkoły dla dzieci i młodzieży, publiczne i niepubliczne, z uprawnieniami szkoły publicznej, np.:

            a) szkoły podstawowe

            b) gimnazja

            c) zasadnicze szkoły zawodowe
            d) technika

e) licea ogólnokształcące

2)  przedszkola publiczne i niepubliczne, a także zespoły wychowania przedszkolnego oraz punkty przedszkolne, o ile placówki te zatrudniają co najmniej pięciu nauczycieli.

§ 2

Zakres wsparcia
1. Wsparcie oferowane w ramach Projektu obejmuje przeprowadzenie:

1) diagnozy potrzeb i aspektów pracy wymagających wsparcia w szkołach/przedszkolach przez Szkolnych Organizatorów Rozwoju Edukacji (SORE)

2) opracowanie Rocznych Planów Wspomagania dla każdej placówki uczestniczącej w projekcie

3) przeprowadzenie dla 39 typów szkół/przedszkoli: warsztatów z ekspertami zewnętrznymi (1170 h), konsultacji  grupowych z SORE (390h) i ekspertami zewnętrznymi (468 h) oraz konsultacji indywidualnych (468 h)

4) przeprowadzenie dla nauczycieli i dyrektorów z 39 typów szkół/przedszkoli 8 spotkań  w ramach każdej z 4 sieci współpracy i samokształcenia

2. Za godzinę zajęć rozumie się:

       - w ramach warsztatów -  tzw. godzinę dydaktyczną trwającą 45 minut,

       - w ramach pozostałych zajęć – tzw. godzinę zegarową trwającą 60 minut.

3. W ramach realizowanych działań Starostwo Powiatowe zapewni materiały biurowe dla nauczycieli szkół/przedszkoli oraz poczęstunek kawowy podczas zajęć.
§ 3

Uczestnicy
1. Wsparcie skierowane jest do 600 nauczycieli i nauczycielek oraz 28 dyrektorów ze szkół i przedszkoli wymienionych w §1, którzy złożyli deklaracje uczestnictwa w projekcie.

2. Do uczestnictwa w projekcie są zakwalifikowani nauczyciele i nauczycielki, którzy spełniają następujące kryteria:

1) deklarują pisemną chęć uczestnictwa w projekcie, a tym samym chcą ukształtować nowe umiejętności, pogłębić wiedzę w wybranych obszarach tematycznych, zintensyfikować współpracę wewnątrzszkolną oraz międzyszkolną

3. Nauczyciele i nauczycielki poinformują dyrektora szkoły/przedszkola o uczestnictwie w projekcie.

4. Rekrutacja uczestników projektu ma charakter zamknięty i odnosi się do szkół/przedszkoli wymienionych w §1.

5. Nauczyciele i nauczycielki mogą zostać zakwalifikowani do projektu wyłącznie z jednego typu szkoły lub przedszkola.
§ 4

Zasady kwalifikacji uczestników
1. Kwalifikacja uczestników dokonywana jest przez Komisję Rekrutacyjną w składzie: koordynator projektu, asystent koordynatora projektu, Naczelnik Wydziału. 

2. Komisja Rekrutacyjna dokonuje kwalifikacji uczestników biorąc pod uwagę:

1) kompletność oraz poprawność wypełnienia złożonej Deklaracji przystąpienia do projektu,

2) spełnienie kryteriów rekrutacji.

3. W przypadku gdy liczba chętnych spełniających kryteria, o których mowa w § 3 przewyższy liczbę miejsc utworzone zostaną listy rezerwowe.

4. Osoby zakwalifikowane do projektu wypełnią i dostarczą Deklarację uczestnictwa w   projekcie, Zakres danych przekazywanych do systemu PEFS przez uczestniczkę/uczestnika projektu, Zaświadczenie o zatrudnieniu i Oświadczenie uczestnika projektu dotyczące przetwarzania danych osobowych.
§ 5

Organizacja zajęć
1. Zajęcia warsztatowe oraz konsultacje indywidualne będą realizowane w salach oznaczonych logotypami projektowymi w szkołach biorących udział w projekcie.
2. Zajęcia warsztatowe, konsultacje grupowe i konsultacje indywidualne oraz spotkania w ramach sieci współpracy i samokształcenia odbywać się będą od września 2013 do czerwca 2014 roku oraz od września 2014 do czerwca 2015 roku w terminach ustalonych na podstawie harmonogramu realizacji projektu oraz po konsultacjach z koordynatorami sieci i szkołami/przedszkolami.
3. Każdy uczestnik jest zobowiązany do uczestnictwa w min. 80% zajęć warsztatowych, konsultacji grupowych oraz spotkań w ramach sieci (jeśli dotyczy).

4. Przekroczenie dozwolonej nieobecności i równocześnie brak jej usprawiedliwienia będzie skutkowało skreśleniem uczestnika z listy uczestników. Dopuszczalne jest usprawiedliwienie nieobecności na zajęciach w sposób telefoniczny bądź na podstawie zwolnienia lekarskiego.  
5.  Dyrektorzy szkół/ przedszkoli mogą brać udział w warsztatach z ekspertami zewnętrznymi realizowanych w ramach projektu i wpisywania się na listę obecności.
§ 6

Obowiązki uczestników
1. Do obowiązków uczestników Projektu należy:

1) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

2) punktualne przychodzenie na zajęcia,

3) podanie osobiście Realizatorowi Projektu danych osobowych dla potrzeb sprawozdawczości, monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu,

4) potwierdzenie swojej obecności na zajęciach przez złożenie podpisu na liście obecności,

5) rzetelne przygotowywanie się do zajęć,

6) wypełnianie testów, ankiet, ćwiczeń i innych form sprawdzania wiedzy i umiejętności przeprowadzanych przez osoby prowadzące zajęcia, Szkolnych Organizatorów Rozwoju Edukacji, koordynatorów sieci oraz zespół Projektu.
§ 7

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie
1. Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach 
i następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia na Karcie rezygnacji dostępnej 
w Biurze Projektu oraz na stronie Projektu lub złożeniu pisemnego oświadczenia osobiście bądź przez dyrektora szkoły/przedszkola.
2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w ust.1 mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub zdarzeń losowych, które z zasady nie mogły być znane uczestnikowi 
w momencie rozpoczęcia udziału w Projekcie. 

3. Organizator zastrzega sobie prawo do skreślenia uczestnika z listy uczestników w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad współżycia społecznego, w szczególności w przypadku naruszenia nietykalności cielesnej innego uczestnika, osoby prowadzącej zajęcia lub pracownika Biura Projektu, udowodnionego aktu kradzieży lub szczególnego wandalizmu.
4. W przypadku rezygnacji lub skreślenia z listy uczestników, w pierwszej kolejności jego miejsce zajmie osoba z listy rezerwowej deklarująca udział w projekcie, z tego samego typu szkoły zgodnie z zasadami zawartymi w § 4, w następnej kolejności osoba z innego typu szkoły/przedszkola na podstawie daty wpływu dokumentacji rekrutacyjnej.
§ 8

Postanowienia końcowe
1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane są przez Realizatora Projektu.

2. Regulamin wchodzi w życie w dniu 01.08.2013 roku.

Załączniki:

1. Deklaracja uczestnictwa w projekcie szkoły/ przedszkola

2. Deklaracja uczestnictwa beneficjenta w projekcie
3. Deklaracja uczestnictwa w sieci współpracy i samokształcenia

4. Zaświadczenie o zatrudnieniu
5. Oświadczenie uczestnika projektu
6. Karta rezygnacji z udziału w projekcie
7. Zakres danych osobowych uczestników projektu
Bielsk Podlaski, dn……………………..
…………………………….......
Podpis Naczelnika Wydziału Oświaty, 
Spraw Społecznych i Rozwoju Lokalnego
Bielsk Podlaski, dn. ……………… 2013 r.

……………………………….

Pieczęć szkoły/przedszkola

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
Deklaruję udział ……………………………………………………………………………… 

(nazwa, adres i typ szkoły)

…………………………………………………………………………………………………

w projekcie „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, realizowanym             w okresie 01.08.2013 r. – 31.07.2015 r. przez Powiat Bielski. 

Deklarując udział zobowiązuję się do:

- uczestnictwa w realizacji projektu w roku szkolnym 2013/2014 oraz w roku szkolnym 2014/2015,

- współpracy w przygotowaniu diagnozy potrzeb szkoły/przedszkola,

- współudziału w procesie planowania form wsparcia (szkolenia, konsultacje),

- udziału nauczycieli w czterech sieciach wsparcia przedmiotowych i problemowych, w tym jednej obowiązującej sieci wsparcia dla dyrektorów szkół/przedszkoli,

- uczestnictwa w ewaluacji podjętych działań.

…………………………………….

Pieczęć i podpis dyrektora

* Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z Regulaminem projektu.

Bielsk Podlaski, dn. ……………… 2013 r.

DEKLARACJA UCZESTNICTWA BENEFICJENTA

 W PROJEKCIE
Deklaruję udział ……………………………………………………………………………..… 

(imię i nazwisko, PESEL)

…………………………………………………………………………………………………

(nazwa szkoły, typ szkoły)

…………………………………………………………………………………………………

(rodzaj zatrudnienia: dyrektor/nauczyciel)

w projekcie „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, realizowanym w okresie 01.08.2013r. – 31.07.2015 r. przez Powiat Bielski. 

Deklarując udział zobowiązuję się do:

- uczestnictwa w realizacji projektu w roku szkolnym 2013/2014 oraz w roku szkolnym 2014/2015,

- współpracy w przygotowaniu diagnozy potrzeb szkoły/przedszkola,

- współudziału w procesie planowania form wsparcia (szkolenia, konsultacje),

- uczestnictwa w ewaluacji podjętych działań.

Jednocześnie oświadczam, że:

1. spełniam kryteria kwalifikowalności uprawniające mnie do udziału w projekcie,

2. nie uczestniczę w projekcie z Działania 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół

3. jestem świadomy/a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.

…………………………………….

Czytelny podpis

* Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z Regulaminem projektu.

Bielsk Podlaski, dn. ……………… 2013 r.

DEKLARACJA UCZESTNICTWA BENEFICJENTA

 W SIECI WSPÓŁPRACY I SAMOKSZTAŁCENIA
Deklaruję udział ……………………………………………………………………………..… 

(imię i nazwisko, PESEL, stanowisko)

…………………………………………………………………………………………………

(nazwa szkoły, typ szkoły)

w lokalnej sieci współpracy i samokształcenia „………………………………………………………………………………………………............” w projekcie „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, realizowanym w okresie 01.08.2013r. – 31.07.2015r.  przez Powiat Bielski. 

Deklarując udział zobowiązuję się do:

1. uczestnictwa w deklarowanej sieci współpracy i samokształcenia zgodnie z harmonogramem pracy sieci w roku szkolnym 2013/2014 oraz w roku szkolnym 2014/2015,
2. uczestnictwa w spotkaniach w ramach deklarowanej sieci współpracy i samokształcenia:  2 – krotnie z koordynatorem sieci i 2 – krotnie z ekspertem zewnętrznym w każdym cyklu doskonalenia.

…………………………………….

Czytelny podpis

ZAŚWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU
Pan/Pani

…..................................................................................................................................................

(imię i nazwisko)

jest zatrudniony/zatrudniona na stanowisku:

…..................................................................................................................................................

(nazwa stanowiska)

…..................................................................................................................................................

…..................................................................................................................................................

(nazwa i adres szkoły/przedszkola)

będącą szkołą dla dzieci i młodzieży lub przedszkolem prowadzonym na terenie powiatu bielskiego.

…..............................................                                             …..............................................
Miejscowość, data                                                                                   Pieczęć i podpis dyrektora

                                                                                                               szkoły/przedszkola

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
   W związku z przystąpieniem do projektu pn. „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego”  oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:
   1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.

   2) podstawę prawną przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

   3) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego” ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL); 

  4) moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej - Ośrodek Rozwoju Edukacji Al. Ujazdowskie 28 00-478 Warszawa - beneficjentowi realizującemu projekt – Powiat Bielski ul. Mickiewicza 46  17-100 Bielsk Podlaski oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu

- ……………………………………………………………………………………………….……….
…………………………………………………………………………………………………………

Moje dane osobowe mogą zostać udostępnione firmom badawczym realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej POKL, Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta badania ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej POKL lub Instytucji Wdrażającej/Instytucji Pośredniczącej kontrole w ramach POKL;

   5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

   6) mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.
…..………………………………………                          ……………………………………………

MIEJSCOWOŚĆ I DATA                                      CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
KARTA REZYGNACJI Z UDZIAŁU W PROJEKCIE

Ja, niżej podpisany/a

……………………………………………………………………...……………..

Zatrudniony/a w…………….……………………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam, że z dniem ………………………………………………...……….

Rezygnuję z udziału w projekcie  „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie bielskim województwa podlaskiego”  
Powodem mojej rezygnacji jest ….......................................................................... …..............................................................................................................................................................................................................................................................

………………………………
Data, czytelny podpis
Zakres danych osobowych uczestników biorących udział w projektach realizowanych w

ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

Dane uczestników projektów (pracowników instytucji), którzy otrzymują wsparcie w ramach

EFS

	Lp.
	Nazwa

	Dane uczestnika


	1 Imię



	
	2 Nazwisko



	
	3 Płeć

☐ kobieta         ☐mężczyzna

	
	4 Wiek w chwili przystępowania do projektu



	
	5 PESEL



	
	6 Nazwa instytucji



	Dane kontaktowe


	7 Wykształcenie

☐Brak

☐Podstawowe

☐Gimnazjalne

☐Ponadgimnazjalne

☐Pomaturalne

☐Wyższe

	
	8 Ulica



	
	9 Nr domu



	
	10 Nr lokalu



	
	11 Miejscowość



	
	12 Obszar

☐ miejski         ☐wiejski

	
	13 Kod pocztowy



	
	14 Województwo



	
	15 Powiat



	
	16 Telefon stacjonarny

	
	17 Telefon komórkowy

	
	18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)



	Dane dodatkowe


	19 Zatrudniony w



	
	20 Rodzaj przyznanego wsparcia

Doradztwo

Studia I i (lub) II stopnia

Studia podyplomowe

Staże/praktyki/przygotowanie zawodowe

Zajęcia dodatkowe dla uczniów

Szkolenia/warsztaty/kursy

Inne

	
	21 Data rozpoczęcia udziału w projekcie



	
	22 Data zakończenia udziału w projekcie



	
	23 Zakończenie udziału osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa

☐ tak         ☐nie

	
	24 Przynależność do grupy docelowej zgodnie ze Szczegółowym Opisem Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013/zatwierdzonym

do realizacji Planem Działania/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

	
	25 Przynależność do mniejszości narodowej lub etnicznej

(Dotyczy wyłącznie projektów skierowanych

do danej grupy docelowej)

	
	26 Fakt bycia migrantem

(Dotyczy wyłącznie projektów skierowanych

do danej grupy docelowej)

	
	27 Fakt bycia osobą niepełnosprawną
(Dotyczy wyłącznie projektów skierowanych

do danej grupy docelowej)


*Obszar wiejski - powinien być rozumiany zgodnie z definicję Głównego Urzędu Statystycznego, która opiera się na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Według GUS, obszarami wiejskimi są tereny położone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz część wiejska (leżąca poza miastem) gminy miejsko –wiejskiej. Wyodrębnienie części wiejskiej w ramach gminy miejsko – wiejskiej możliwe jest dzięki odrębnemu identyfikatorowi terytorialnemu.
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